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REGLAMENTO DE COMPRAS |
DE LA COMPARNIA DE TURISMO DE PUERTO RICO
Y SUS COMPARIAS SUBSIDIARIAS

Articulo 1. Base Legal

Este reglamento se adopta en virtud de la facultad conferida a la Compariia de
Turismo de Puerto Rico por la Ley Nim. 10 del 18 de junio de 1970, segln

~enmendada; y la Ley de Procedimiento Administrativo Uniforme del Estado Libre

Asociado de Puerto Rico, Ley Nim. 180 de 12 de agosto de 1988, segun
enmendada. | |

Articulo 2. Propésito

La Compaiiia de Turismo de Puerto Rico (en adelante la “‘CTPR”) promuiga este |
Reglamento con el propésito de establecer las normas que regulan los
procedimientos a seguirse para la adquisicién y disposicion de de bienes,
equipo, materiales, articulos, servicios no profesionales y la realizacién de obras.

Articulo 3. Alcance

Aplica a la adquisicibn de equipo, materiales, articulos, servicios no
profesionales y la realizacion de obras, efectuadas por la CTPR.

Articulo 4. Definiciones

Para propésitos de este Reglamento, se definen los siguientes términos:
1. Articulos: Cualquier mercancia adquirida o que se pueda adquirir.

2. Caso: Todo pleito o controversia que esté ante la consideracién de los

tribunales, agencias ejecutivas o ante cualquier dependencia gubernamental,



incluyendo la CTPR y/o Oficial Examinador, con el propésito de que se emita

una decision.

Certificado de Elegibilidad: Certificacion expedida por la Administracién de
Servicios Generales (en adelante “ASG”) qUe acredita el cumplimiento por

parte de un licitador de los requisitos del Registro Unico de Licitadores.

Compra: Medio de adquirir articulos, materiales, equipos, obras o servicios
no profesionales a cambio de un pago en moneda legal o a cambio de la

entrega de otro bien de igual o similar valor.

Compra por cotizacién escrita: Compra mediante subasta informal en la cual |
las ofertas recibidas tienen que ser por escrito y su importe total estimado
excede de cinco mil délares ($5,000) hasta un maximo de cincuenta mil
délares ($50,000). En la generalidad de los casos se requiere la solicitud de
cotizaciones a un minimo de tres (3) proveedores. |

Compra por cotizacién verbal: Compra mediante subasta informal en la cual
las ofertas recibidas se tramitan por visita personal o llamada telefénica y su
importe total estimado es igual o menor de cinco mil ddlares ($5,000). Enla.
generalidad de los casos se requiere la solicitud de cotizaciones a un minir‘no' ~
de tres (3) proveedores. |

Compra por subasta formal: Compra cuyo importe total estimado excede de
cincuenta mil délares ($50,000) y su adjudicacion a determinado licitador ha
sido procesada y aprobada por la Junta de Subastas.

Conflicto de intereses: Aquella situacion en la que el interés personal o
economico del funcionario o empleado, de personas relacionadas con éste o

del contratista, puede razonablemente estar en pugna con el interés publico.



9. Contratista: Toda persona o grupos de personas, incluidos los licitadores, -

que establezcan o interesen entablar una relacién contractual con la Oficina
para la venta de articulos, materiales o equipos; realizar obras; o prestar
servicios no profesionales.

10. Contrato: Pacto, convenio o negocio juridico en el que las partes se obligan'
por escrito a dar alguna cosa, o en hacer o dejar de hacer determinado acto,
Yy que es otorgado con el consentimiento de los contratantes, en ’relacién con
un objeto cierto, material del contrato y en virtud de la causa verdadera que
se establezca.

11.CTPR: Compaiiia de Turismo de Puerto Rico.

12.Emergencia: Necesidad inesperada e imprevista causada por eventos
imprevisibles o por cualquier perturbacion grave en el orden publico en la que
se requiere accion inmediata. Ello por alguna de las siguientes razones: 1)
estar en peligro de vida o la salud de una o mas personas, (2) estar en
peligro de deterioro, dafios o perderse la propiedad publica, (3) estar en
_peligro de suspenderse o afectarse adversamente el funcionamiento de la
- CTPR. También se entendera por emergencia aqUeIla situacién en que el
Director Ejecutivo determine que la oportunidad para adquirir los articulos,
materiales o equipos; pueda perderse, afectando adversamente el buen

funcionamiento de la Oficina.

13.Empleado: Comprende los empleados publicos regulares e irregulares, los

de nombramiento transitorio y aquellos que se encuentran en periodo
probatorio.



14.Equipo capitalizable: Todos los bienes muebles de naturaleza relativamente

permanente que tienen vida Uil de por lo menos dos (2) afios y que pueden
usarse repetidamente, sin cambiar de haturaleza'o consumirse. Tienen un
costo por unidad de quinientos délares ($500) 6 mas. Ambas condici’ones‘
tienen que darse.

15. Equipo no capitalizable: Todos los bienes muebles cuyo costo sea menor de

quinientos délares ($500). Este equipo se enumera para propésitos de
control. ‘ '

16.Especificaciones: Conjunto de caracteristicas primordiales de los articulos, -

materiales, equipos, obras o servicios no profesionales que se interesan
adquirir/disponer y que son sefialados como referencia para cada partida de
una subasta, asi como, las caracteristicas fisicas, funcionales,_ estéticas y de
calidad con que se describen.

17.Fianza de Ejecucion de Garantia (Performance Bond): cantidad de dinero
que se le requiere a un licitador para asegurar el cumplimiento‘ de una
obligacion contraida. La misma puede ser prestada por compéﬁias de
seguros autorizadas a hacer negocios en Puerto Rico por la Oficina del -
Comisionado de Seguros o mediante cheque certificado o giro postal.

18.Fianza de Licitacién de Respaldo (Bid Bond): cantidad de dinero provisional

que tiene que presentar el licitador con el propésito de asegurar que habra de
sostener su oferta durante todo el procedimiento de la subasta. La misma
puede ser prestada por compaiiias de seguros autorizadas a hacer negocios
en Puerto Rico por la Oficina del Comisionado de Seguros o mediante
cheque certificado o giro postal.



19.Fraccionamiento: Cuando para un mismo destino, sobre un mismo bien,

“servicio u obra, en un mismo periodo de tiempo relativamente corto se emite
mas de una orden a uno o varios licitadores ninguna de la cuales excede la
cuantia méxima autorizada al Gerente de Compras de la Division de
Compras.

20.Funcionario: Aquella persona que ocupa un cargo o empleo en la CTPR que

esta investido de parte de la soberania del Estado.

21.Junta de Subastas: El organismo administrativo encargado del estudio,
evaluacion y adjudicacién de las subastas formales, cuyas funciones se
establecen en este Reglamento.

22.Licitador: Cualquier persona natural o juridica inscrita en el Registro Unico de
Licitadores de la ASG que esté interesada y disponible para participar en
subastas.

23.Materiales o suministros: Objetos necesarios para el desempefio de un
servicio o para la realizacién de una obra cuya vida atil generalmente no
excede de dos (2) afios y al usarse pueden cambiar de naturaleza o
consumirse. El costo por unidad generalmente no excede de cien délares
($100). ‘

24.Necesidad apremiante: Situacion extradrdinaria de urgencia que hace
" necesario que se efectué una compra inmediatamente, sin obtenerse todas
las cotizaciones requeridas. Puede ser causada por una emergencia 0 por
una circunstancia o combinacién de circunstancias no previsibles que
requieren que se lleve a cabo una compra rapidamente para mantener el
funcionamiento de la CTPR de forma normal y proteger el interés publico.

Las situaciones de necesidad urgente de adquirir bienes o servicios que



‘ocurran por falta de planificacion razonable no se consideran como que

constituyen una necesidad apremiante.

25.0bra: Cualquier trabajo de construccién, reconstruccién, 'alteracién,
ampliacion, mejora, reparacién, conservacion o mantenimiento de

cualesquiera estructuras.

26.Oficina peticionaria: Cualquier unidad operacional de la CTPR que solicite
algan bien o servicio.

27.Persona: Persona natural, juridica o grupos de personas o asociaciones,
incluidos los licitadores.

28.Proveedor: Persona que provee bienes, articulos, materiales, equipos, obras
0 servicios no profesionales.

29.Quorum: Se refiere al nimero de miembros de la Junta de Subastas que se
requiere asistan a las reuniones para que la Junta se encuentre formalmente
constituida y pueda proceder a tomar decisiones finales.

30.Regalo: Incluye, entre otros, dinero, bienes, o cualquier objeto, oportunidad
econoémica, propina, concesion, beneficio, descuento o atencién especial.

31.Registro Unico de Licitadores (RUL): Registro en el cual constan las

-personas naturales o juridicas cualificadas por la ASG para contratar con el

Gobierno por haber cumplido con los requisitos establecidos para ingresar al
mismo.



32.S8ervicios no profesionales: Aquellos servicios que son prestados por

personas que no tienen habilidades especializadas, o donde no es necesaria

la intervencién directa de una persona natural o juridica para su realizacion.

33.Subasta formal: Procedimiento que se utiliza para compras cuyo importe total

estimado excede de cincuenta mil délares ($50,000).

34.Subasta infofmal: Procedimiento que se utilizé para compras en que el
importe total estimado es igual 0 menor de cincuenta mil délares ($50,000).

35. Transaccion: Acto de una o mas personas para lograr la accion y efecto de
negociar o comerciar comprando y vendiendo o cambiando géneros,
mercaderias o valores para lograr u obtener algun provecho, coknveniencia,
interés o fruto. |

36. Unidad familiar: Incluye al conyuge del funcionario, ex funcionario, empleado
o ex-empleado, a los hijos dependientes de éste, o aquellas personas que
comparten con éste su residencia legal o cuyos asuntos financieros estan
bajo su control. |

37.Unico Suplidor: Aquel suplidor de bienes o servicios que por la naturaleza del
objeto a adquirirse lo convierte en Gnico licitador o licitador sin competencia o
no sujeto a competencia. ‘

Articulo 5. Disposiciones Generales
a. A tenor con las normas constitucionales y estatutarias que prohiben el

discrimen por razén de género, al aplicar este Reglamento se entiende lo
siguiente: '



¢ El nombre de cada puesto se refiere a ambos géneros.

¢ Cuando una mujer ocupe un puesto, el titulo del mismo se utiliza en el
género femenino.

b. Antes de emitir una orden de compra se obligan los fondos correspondientes.

c. No se adquieren articulos, materiales, equipos o servicios no profesionales, ni
se realizan obras, sin que medie la correspondiente orden de compra o sin que
se haya formalizado el contrato pertinente.

ch. Cuando resulte mas conveniente y econémico para la CTPR se pueden
formalizar contratos anuales, contra los cuales se van efectuando las compras a
medida que vayan surgiendo las necesidades.

d. Las solicitudes de compra cuyo importe total estimado exceda de cincuenta
mil délares ($50,000) se refieren a la Junta de Subastas, con las
especificaciones requeridas, para que se lleven a cabo las subastas formales
correspondientes.

e. Anualmente no se efectuara transaccion alguna en la cual haya
fraccionamiento de la compra con el propésito de lograr que la misma se efectie
- bajo normas distintas o en un nivel diferente al que le correspondia, conforme a
su importe. Las necesidades se agrupan al efectuar las compras, en tal forma
que las transacciones puedan efectuarse en la forma mas econémica y

conveniente al interés publico, en armonia con este Reglamento.

f. La CTPR puede utilizar los servicios que ofrece la ASG, cuando éstos resulten
mas convenientes, econdmicos y ventajosos.



g. Los funcionarios en quienes se delegue la funcién o la supervision de la

actividad de compras, incluidos los miembros y suplentes de la Junta de
Subastas, no pueden aceptar atenciones especiales, regalias, prestar dinero a, o
tomar dinero de, firmas comerciales o individuo alguno que provea servicios o
suministros a la CTPR.

h. Los funcionarios o empleados en quienes se delegue la funcién o la
supervision de la actividad de compras, incluidos los miembros y suplentes de la
Junta de Subastas, deben rechazar cualquier conducta impropia de los

proveedores y contratistas contraria al Cédigo de Etica que establece este
Reglamento, incluidos los ofrecimientos de gratlflcacmnes los privilegios, las
regalias o los favores, y tienen la obligaciéon de informar prontamente al Director

Ejecutivo sobre cualquier situacién que ocurra al respecto.

i. Cualquier proceso de compra, incluidos los formularios relacionados con los
mismos, se puede llevar a cabo por medios electronicos siempre y cuando no
exista impedimento legal alguno y se tomen las medidas de seguridad que sean
necesarias.

j. Se puede utilizar una tarjeta de crédito corporativa de la CTPR para adquirir
materiales, equipo y servicios no personales de necesidad inmediata a precios
competitivos y términos de entrega satisfactorios para la CTPR, que no se
puedan adquirir utilizando los términos de pagos regulares y para efectuar
compras de emergencias. Se utilizara, ademas para el pago de pasajes, hoteles,
adiestramientos y para efectuar compras a través de catalogos, revistas,
boletines, Internet u otros medios para lo cual el uso de tarjeta resulta ser lo mas
practico. | |

k. Las solicitudes de compra deben incluir especificaciones que permitan

establecer competencia entre varios suplidores y marcas. Debe sefalar,



ademas, el propo6sito y el uso especifico de los articulos, materiales, equipos,

obras o servicios no profesionales solicitados y cualquier otra caracteristica
especial que requiera una evaluacién basada en criterios especificos. Dichas
solicitudes se radican con suficiente antelacién de manera que no exista
conflicto con el tiempo razonable requerido para la notificacién, publicacion,
estudio, adjudicacion 'y entrega de los articulos, materiales o equnpos la
realizacion de obras o la prestacién de servicios no profesionales.

l. En aquellas situaciones en que no se puedan someter con la solicitud de
compra especificaciones que permitan amplia competencia, se acompafara la
solicitud de compra con una justificacién, sefialando las razones que hacen
indispensable que la COmpra se efectie de determinada marca o con
determinada caracteristica en especial, de manera que si el planteamiento asi lo

justifica, se pueda efectuar la compra como Unica fuente de abasto.

l. Para la preparaciéon de las especificaciones de las compras por subastas
formales se debe solicitar el asesoramiento de las unidades de apoyo de la
CTPR o se pueden contratar los servicios profesionales que sean necesarios. En
estos casos se obtiene la aprobacién previa del Director Ejecutivo.  EIl
peticionario sera responsable de preparar los pliegos, los cuales seran revisados
por el Comprador. '

m. Las solicitudes de compra de articulos, equipos, materiales, servicios no
profesionales o la realizacion de obras son aprobadas por el director de la
division que las origina o por los representantes autorizados por el Director
Ejecutivo.

n. Todo funcionario de la CTPR autorizado a solicitar o aprobar la adquisicién de

equipo, materiales, servicios no profesionales y la realizacién de obras, se guia
por criterios de necesidad, utilidad y austeridad.
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. Solamente se aprueba la adquisicion de articulos, equipos, materiales o

servicios no profesionales y se autoriza la realizacién de obras, que sean

estrictamente necesarias para las actividades para las cuales han de adquirirse.

0. Toda requisicién de materiales, equipo o servicio no profesional debera venir
acompafada con todas las especificaciones necesarias y un estimado de costo,

previo a la entrega de la misma en la Divisién de Compras.
Articulo 6. Tipos de Compras

6.1. Subastas Informales

Los procedimientos referentes al proceso de compras mediante subastas

informales incluyen, pero no estan limitados a, lo siguiente:
6.1.1. Compra Mediante Cotizacién Verbal

Las compras que envuelvan un importe total que no excedan de cinco mil
($5,000) dolares se hacen mediante solicitud de cotizaciones verbales a tres 3)
proveedores y sélo es necesario obtener la cotizacion escrita del‘proveedor a
quien se le adjudique la compra antes de que se entreguen los bienes, se
ofrezcan los servicios o se realicen las obras. Dicha cotizacién debe cumplir con
los requisitos indicados en el Articulo 6.1.3.

El nimero de cotizaciones a obtenerse previo a la compra puede ser menor
sujeto a que no existan o no se conozcan suficientes firmas proveedoras para |
los articulos, materiales, equipos o servicios no profesionales que se van a
adquirir o para las obras que se van a realizar o que exista una necesidad
apremiante del bien o servicio. En aquellos casos en que no se obtengan las

11



tres (3) cotizaciones debe indicarse por escrito las razones para ello, se
preparara un expediente con informacion por escrito de las cotizaciones verbales
solicitadas indicando la fecha, nombre del funcionario o empleado que solicita la
cotizacion, nombre y niimero de teléfono o facsimile, el correo electrénico de la

persona que ofrece la cotizacion, y la cantidad cotizada.

La adjudicacion de subastas informales cuyo importe no exceda de cinco mil
ddlares ($5,000) requiere la aprobacioén del Gerente de Compras, previo a la
emision de la orden de compra.

6.1.2. Compra Mediante Cotizaciéon Escrita

Cuando el importe total estimado de la compra es mayor de cinco mil délares
($5,000) y hasta un maximo de cincuenta mil délares ($50,000) se utilizara el

procedimiento de compra mediante cotizacién escrita.

Las compras que envuelvan un importe total estimado mayor de cinco mil
délares ($5,000) y hasta cincuenta mil do6lares ($50,000) se hacen a través de la
solicitud de cotizaciones por escrito a tres (3) proveedores antes de que se
entreguen los bienes, se ofrezcan los servicios o se realicen las obras. El
numero de cotizaciones a obtenerse previo a la compra puede ser menor en
caso de existir alguna de las situaciones contempladaé en el Articulo 6.1.1. Las
compras que envuelvan un importe total estimado mayor de cincuenta mil

délares ($50,000) se regira por el proceso de subastas.

Las cotizaciones por escrito pueden ser solicitadas por teléfono y luego ser
recibidas por correo regular, correo electrénico o facsimile. Deben ser firmadas
pof el proveedor o su representante autorizado y contener la fecha de la oferta;
el término por el cual el proveedor se obliga a mantener la oferta, una

descripcién de lo ofrecido y el precio, incluyendo los descuentos que son

12



aplicables por pronto pago, si alguno, y cualquier otra informacién particular que

la Division de Compras requiera para el tipo de compra concernida.

6.1.3. Requisitos de las Cotizaciones por Escrito para Subastas Informales

Las cotizaciones por escrito pueden ser solicitadas por teléfono y luego ser
recibidas por correo regular, correo electrénico o facsimile. Deben ser firmadas
por el proveedor o su representante autorizado y contener la fecha de la oferta,
el término por el cual el proveedor se obliga a mantener la oferta, una
descripciéon de lo ofrecido y el precio, incluidos los descuentos que son
aplicables por pronto pago si alguno, y cualquier otra informacion particular que »
la Divisién de Compras requiera para el tipo de compra concernida.

Las cotizaciones por escrito se pueden recibir por correo, a la mano y por
facsimile. También se pueden recibir por Internet, mediante correo electrénico,

siempre y cuando contengan una firma electronica.

Se pueden considerar anuncios de ofertas publicadas en la prensa escrita y
ofertas puinCadas‘ por medio de la Internet como cotizaciones validas. La
documentacion de las gestiones realizadas y cotizaciones obtenidas debe
mantenerse por la CTPR en un Formulario de Cotizaciones, en el cual se
especifica el nombre del proveedor, su nimero de teléfono, la descripcién de los
articulos, materiales, equipos, obras o servicios no profesionales, el precio
cotizado y la determinacioén final.

La adjudicacién de subastas informales cuyo importe exceda de cinco mil
délares ($5,000) y hasta un maximo de cincuenta mil délares ($50,000) requiere -
la aprobacién de un funcionario, que el Director Ejecutivo designe, previo a la

emisién de la orden de compra.
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6.2. Subastas Formales

~Cuando las compras envuelven importes totales estimados en exceso de
cincuenta mil dolares ($50,000) se utilizara el procedimiento de $ubastas
formales, en el cual participa la Junta de Subastas. Este proceso requiere, entre
otras cosas, invitaciones a subasta por el medio mas conveniente, con e‘l

prop6sito de ofrecer la oportunidad de participar al mayor niimero de licitadores.

Los licitadores deben ofrecer precios y términos que cumplan estrictamente con
las especificaciones solicitadas y las condiciones especiales establecidas para
cada subasta.

6.3. Mercado Abierto

Procedimiento de compras que se puede utilizar, entre otros, luego de celebrada

una subasta formal cuando se den las siguientes circunstancias:

o Todas las ofertas recibidas son rechazadas.

e Los precios cotizados resultan demasiado altos. ;

e Los términos de las ofertas resultan en alguna forma onerosos a la CTPR.

e No se recibi6 oferta alguna. , |

» Las ofertas recibidas se desvian sustancialmente de los requisitos de la
CTPR.

¢ Incumplimiento del licitador agraciado en la subasta con los términos y
condiciones. -

Este tipo de compra se Ileva a cabo en la misma forma que se requiere para ‘Ia
compra mediante cotizacién escrita cuando se trata de compras mayores de
cinco mil délares ($5,000) y hasta cincuenta mil dolares ($50,000). La
determinacion de efectuar compras en exceso de cincuenta mil dolares
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($50,000) en mercado abierto, la toma la Junta de Subastas y la Divisién de

Compras efectua la compra.

6.4. Compras Especiales
No es necesario celebrar subastas formales o informales en los siguientes

casos:

e Cuando los articulos, materiales, equipos, obras o servicios no
profesionales a adquirirse estén contratados por el Area de Compras y
Suministros de la ASG y la CTPR crea conveniente comprar a base de los

precios estipulados en sus contratos.

e Cuando los precios no estén sujetos a competencia por estar
reglamentados por ley o por.autoridad gubernamental.

¢ Cuando al mejor conocimiento de la CTPR exista s6lo una fuente de

abastecimiento (dnico suplidor). -

e Cuando sea necesario efectuar la compra inmediatamente debido a una
situacién de emergencia, cuya circunstancia debe constar por escrito en

el expediente de compra.

e Cuando se necesiten piezas de repuesto, accesorios, equipo adicional o
servicios suplementarios para un equipo cuya reparacién o servicio esta
bajo contrato.

e Cuando los articulos, materiales, equipos, obras o servicios no
profesionales a adquirirse son de naturaleza especializada, o se desee
comprar cierto tipo 0 marca en particular, por el buen servicio probado
que unidades andlogas hayan rendido, por la economia envuelta en
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mantener uniformidad en unidades maltiplés o por superioridad en el tipo

y la calidad del servicio que se obtendra en la unidad comprada y en su

conservacion, todo lo cual debe Justlflcarse por escrito enla requisicion.

< Cuando la compra tiene que hacerse fuera de Puerto Rico, por no-haber
suplidores conocidosk y cualificados en el mercado local, que puedan
suplir los suministros o servicios que se deseen o cuando las condiciones
ofrecidas en esos mercados son mas ventajosas que las del mercado
local.

e Cuando la compra se haga al Gobierno de los Estados Unidos o a una
agencia del Gobierno del Estado Libre Asociado de Puerto Rico.

6.5. Négociacién Directa con los Licitadores

a. Se pueden concertar contratos mediante la negociacién. directa con los
licitadores, si conviene al interés publico, cuando ocurran cualquiera de Ias
siguientes situaciones luego de celebrada una subasta formal

e Todas las ofertas recibidas son rechazadas.

e Los precios cotizados resulten demasiado altos.

e Los términos de las ofertas resulten en alguna forma onerosos a la CTPR. .
¢ No se recibi6 oferta alguna.

e Las ofertas recibidas se desvian sustancialmente de los requisitos de la
CTPR.

e Incumplimiento del licitador agraciado en la subasta con los términos y
condiciones.

b. Cuando la Junta de Subastas determine negociar una compra directamente
con los licitadores se debe considerar lo siguiente:
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e La negociacion se efectlia, hasta donde sea posible, ajustandose a las

especificaciones, los términos y las condiciones establecidos en la
subasta.

¢ Luego de estudiar las cotizaciones recibidas, se comienza la negociacion
con el postor mas bajo. Si la oferta de precio mas bajo no es la mas
conveniente al Gobierno, se indica en el expediente las razones que
impidieron la aceptacién de dicha oferta a la base de la negociacién, y se
procede con el estudio de la oferta del siguiente postor mas bajo.

e Cuando todas las ofertas recibidas en la negociaciébn no sean
beneficiosas al interés publico o sean por importes mayores que los
fondos disponibles para determinada compra se puede, a discrecion de la
Junta de Subastas, ofrecer Una oportunidad adicional a todos los
licitadores cuyas ofertas podrian ser aceptables, para que mediante
comunicacion escrita mejoren su oferta. Luego de analizar todas las
ofertas, si hay alguna que convenga al interés publico puede aceptarse.
Si ninguna oferta es conveniente se procede con la compra en mercado

~ abierto. |

¢. La negociacion del contrato en una subasta donde se reciban ofertas no
puede efectuarse antes de vencer el periodo que, para los efectos de
impugnacion, concede este Reglamento. '

ch. La determinacion de comprar mediante negociacion directa la toma la Junta

de Subastas, pero la negociaciéon la lleva a cabo la Division de Compras
mediante notificacion escrita. |

17



d. La determinacién de comprar mediante negociacion directa no esta sujeta a

ser apelada, revisada o impugnada.

e. La determinacion de comprar mediante negociacion directa cuando se dan las
circunstancias indicadas en la Seccion 5.a. es de naturaleza discrecional de la
Junta de Subastas. La Junta de Subastas tiene facultad para ordenar una nueva

subasta o para autorizar la compra en mercado abierto.

6.6. Trade-In

Se utiliza para adquirir un bien nuevo a cambio de la entrega de otro bien similar
usado y previamente tasado. El valor de tasacién del bien que se entrega se
acredita y la diferencia es pagada en dinero al proveedor. Dicha modalidad se
puede utilizar, ademas, en compras a plazos. En este caso, al momento de
efectuar la compra se entrega el bien usado y el valor de tasacién se acredita al
precid de venta. La diferencia se puede pagar completamente 0 mediante
desembolsos parciales por cantidades previamente determinadas y acordadas
por un periodo especifico. Solamente se pueden dar en “trade-in” aquellos
bienes que hayan sido declarados excedentes.

6.7. Permuta

En esta modalidad de compra se permite entregar un bien a cambio de otro igual'
o similar en valor sin que medien otras consideraciones para el pago. En
algunos casos se puede efectuar parte del pago con un bien'y la otra parte en
dinero. En aquellos casos en que se determine efectuar una permuta aplica lo
siguiente:

¢ se indica el propésito que justifique la misma,

e se describen y tasan los bienes a permutarse, y

e se solicitan las autorizaciones que correspondan.
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La permuta puede llevarse a cabo cuando se trate de bienes como los

siguientes: vehiculos de transportacion, equipo o magquinaria de imprenta,

equipo microfotografico, computadoras u otros equipos relacionados, equipo de

CTPR o de reproduccion, y cualquier otro equipo utilizado por la CTPR.

6.8. Arrendamiento

En aquellos casos en que la CTPR considere la posibilidad de adquirir equipo de

oficina o de otra naturaleza mediante arrendamiento con opcién a compra o

arrendamiento por un término fijo de tiempo, se debe cumplir con lo siguiente:

El tipo de arrendamiento que determine realizar la CTPR debe justificarse
por escrito expresando las razones para ello. |

Se soliciten ofertas, bajo condiciones normales, a un minimo de tres (3)
proveedores. |
Las ofertas deben ser firmadas por el proveedor o su representante
autorizado y contener la fecha de la oferta, el término por el cual el
proveedor se obliga a mantener la oferta, una descripcién de lo ofrecido y
el precio, y cualquier otra informacion particular que la Divisiéon de
Compras requiera para el tipo de compra concernida. |

Las ofertas por escrito se pueden recibir por correo, a la mano y por
facsimile. También se pueden recibir por la Internet, mediante correo

electrénico, siempre y cuando contengan una firma electronica.

Articulo 7. Responsabilidades de la Division de Compras

a. Mantener un control de las 6rdenes de compra y contratos relacionados con

los articulos, materiales, equipos o servicios no profesionales recibidos y
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pendientes de recibir, de las obras realizadas y de los pagos efectuados contra

dichas 6rdenes y servicios.

b. Planificar las compras anualmente, incluidas las que se haran por subasta, las
cuales notificara a la Junta de Subastas. Ademas, establecera los
procedimientos operacionales y redactarad los documentos internos que sean
necesarios para la planificacién adecuada de las compras.

c. Mantener un expediente para cada proveedor que contenga informacién sobre
la experiencia que la CTPR haya obtenido en las 6érdenes de compra y contratos
que le hayan sido otorgados anteriormente. Ello incluye el desempefio o
incumplimiento presente y pasado en relacion con la entrega o el funcionamiento
adecuado de los articulos, materiales, equipos recibidos, o la calidad de los
servicios no profesionales recibidos y de las obras realizadas por los contratistas
y proveedores de bienes y servicios no profesionales, incluyendo informacién
sobre licitadores que hayan incumplido con los términos de alguna subasta. Esta
altima informacién la compartira con la Junta de Subastas. '

ch. Revisar las solicitudes de compra para verificar que las mismas incluyan la
descripcion o las especificaciones de los bienes o servicios; que estén
debidamente autorizadas por el Director Ejecutivo de la CTPR, peticionario
correspondiente, o su representante autorizado; y que incluyan, un estimado de
costo y cualquier otra informacién necesaria para podér continuar con el proceso
de compra.

d. Utilizar el RUL de la ASG accediendo Ia pagina de la Internet de dicha
Administracién.

e. Recibir las requisiciones, obtener la debida autorizaciéon de fondos y las firmas

de aprobacién correspondientes mediante medio electrénico.
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f. Solicitar cotizaciones a los diferentes proveedores de acuerdo a los procesos

de subasta informal.

g. Completar un récord de cotizaciones por cada compra, donde se resuman las
cotizaciones recibidas y que se certifique por el Comprador de la Division de
_Compras. | |

h. Entregar a todo proveedor o contratista que interese sometér una propuesta
por escrito el formulario de certificacién de cumplimiento éon'el Cédigo de Etica
de la CTPR, que se requiere por el Articulo 5. de este Reglamento, y copia del
referido Cédigo.

i. Preparar la orden de compra y enviarla al proveedor o contratisfa, luego de
asegurarse de haber recibido de éste la certificacion de cumplimiento con el
Cédigo de Etica debidamente firmada. ' |

j- Asegurarse de que la cantidad total de la adquisicion no exceda la cantidad de
fondos aprobados.

k. Establecer e implantar un sistema de seguimiento de la entrega de mercancia

para asegurarse de que se cumpla con los términos de entrega negociados.

|. Verificar, asistir o ambas en la preparacion de las especificaciones para todas
_las compras, incluidas las que se hagan por subasta formal. Sin embargo,
“cuando la preparacién de las mismas requiera conocimientos especializados que
no estén disponibles en la CTPR, debido a la naturaleza de la compra, ello se le
notifica al Director Ejecutivo Auxiliar del Area de Administracion y Finanzas para
que le notifique el asunto al Director Ejecutivo y se tomen las medidas qué
correspondan.
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ll. Realizar todo el proceso administrativo de subastas formales (de acuerdo al

Articulo 9) una vez la Junta de Subasta confirme que la adquisicién se debe
llevar a cabo mediante subasta. Debe presentarse la presentacién de toda la
evidencia, estudios y documentos necesarios junto a una recomendacion de

adjudicacién o cancelacion para la evaluacion de la Junta de Subasta.

m. La Divisibn de Compras sera el custodio de las ofertas recibidas, con
excepcion de las fianzas y gérantias, y establecera un sistema para controlar los
expedientes de las subastas activas de manera que se pueda garantizar Ia
pureza de los procesos y la confidencialidad de informacion privilegiada.
Ademas, mantendra control sobre los expedientes de las subastas inactivas.

n. Cualquier otra funcién que le confiera el Director Ejecutivo, por conducto del
Director Ejecutivo Auxiliar del Area de Administracion y Finanzas.

Articulo 8. Junta de Subastas

8.1. Creacion y Responsabilidad

Se crea la Junta de Subastas la cual es nombrada por el Director Ejecutivo. La
cual tendra la responsabilidad de estudiar, evaluar y recomendar la adjudicacion
o cancelacion de las subastas formales. Ademas, adopta los procedimientos que
son necesarios para guiar y uniformar su funciohamiento interno. Los miembros
de la Junta de Subastas no recibiran remuneracioén alguna por los sérviciOs
prestados como tales. La Division de Compras le brindara apoyo administrativo a
la Junta de Subastas en el ejercicio de sus funciones, mediante el Comprador y
Asistente Administrativo que se asigne.
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8.2. Composicion de la Junta de Subastas

La Junta de Subastas se compone de cinco (5) miembros cbmo sigue: un
Director Ejecutivo Auxiliar de cualquier division, quien actia como Presidente; un
funcionario de cualquier unidad de apoyo, que no pertenezca al Area de
Administracion y Finanzas, quien actia como Secretario; y un abogado de la |
Division de Asesoramiento Legal. |

Ademas, se designan dos miembros suplentes. Estos son nombrados por el
Director Ejecutivo para que puedan sustituir a los miembros permanentes de la
Junta de Subastas en casos de ausencia.

‘Los miembros suplentes participan en todas las reuniones de la Junta de
Subastas sin voz ni voto a menos que, estuviesen sustituyendo a algin miembro
permanente, en cuyo caso tienen todas las facultades del miembro permanente
que sustituyen. También, éstos pueden ser designados como miembros en
propiedad después de haber completado sus términos. En caso de ausencia de
un miembro permanente de la Junta de Subastas el Presidente, designara al
miembro suplente que lo sustituira. Si la ausencia es del Presidente de la Junta 'y
la misma es por un tiempo prolongado, el Director Ejecutivo designara
interinamente como Presidente al miembro permanente de la Junta de Subastas
que no sea el Secretario. Por ausencia, se entiende que un miembro
permanente de la Junta de Subastas no puede asistir a una o mas reuniones de -
dicha Junta en que se requiere quérum para evaluar las propuestas de una
subasta, discutir las especificaciones o condiciones de una subasta o tomar
alguna decisién fihal, por razén de enfermedad, disfrute de vacaciones
regulares, ausencia prolongada debido a un viaje oficial o asignacién especial de
trabajo efectuada por el Director Ejecutivo. '
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8.3. Términos

- Los miembros permanentes y los suplentes de la Junta de Subasta ocupan sus

cargos por los siguientes términos:

Miembros permanentes:
e El Presidente por cuatro (4) afios
o El Secretario por tres (3) afios

o El Asesor Legal por dos (2) afios

Miembros suplentes:
¢ Un Miembro Suplente por dos (2) afios

e Otro Miembro Suplente por (1) afio

8.4. Sustitucion de Miembros

Los miembros en propiedad de la Junta de Subastas y los miembros suplentes
se desempefian en sus funciones hasta que sus sucesores sean nombrados y
asuman sus respectivos cargos. Sin embargo, ninguno de éstos puede

desempenarse en su cargo por mas de dos términos consecutivos.

~ 8.5. Sello

La Junta de Subastas adoptara un sello oficial. Existira una presunciéon de
regularidad con respecto a todas las decisiones, comunicaciones y
certificaciones de la Junta de Subastas, las cuales cuando estén marcadas con
el sello oficial seran reconocidas como documentos oficiales de la Junta de
Subastas. El Secretario es el custodio del sello.
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8.6. Constitucion de Quorum

Una mayoria de los miembros permanentes de la Junta de Subastas constituira

quérum y los acuerdos seran por mayoria o sea dos (2) miembros permanentes.

8.7. Reuniones

Las reuniones de la Junta de Subastas son citadas por su Presidente o por su-

Secretario por delegacién del Presidente.

8.8. Reuniones Pre-Subasta

La Junta de Subastas tiene la potestad de solicitar y participar en las reuniones
pre-subasta que coordine la Divisidon de Compras con el propésito de brindar
orientacion detallada a licitadores potenciales. Las mismas sirven para contestar

y aclarar cualquier duda que pueda surgir y les aplica lo siguiente:

1. Cualquier aclaracién que la Junta de Subastas entienda se deba hacer
con relacién a las especificaciones incluidas en la Invitacion a Subasta

sera retroactiva a la fecha de la misma.

2. La Junta de Subastas y la Divisibn de Compras tienen la facultad de
determinar si la asistencia de los licitadores potenciales a dichas
reuniones sera compulsoria. Esto, como requisito para participar en el
proceso de subasta formal. Disponiéndose que en aquellos casos en que
la asistencia no sea compulsoria se le advertira a los licitadores qué de no
comparecer a la reunién no podran levantar ningtin asunto de los alli
discutidos en un proceso de impugnacién de subasta, ya que su ausencia

se entiende como una renuncia de tal derecho.
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- 8.9. Cancelacion de Subastas Formales

La Junta de Subastas puede cancelar una subasta formal, en cualquier etapa de
la misma, inclusive después de adjudicada, si determina que hay un error en las
especificaciones o que no se han cumplido con los requisitos establecidos en
este Reglamento. También puede cancelar una subasta formal si determina que
su cancelacioén beneficia los mejores intereses de la CTPR. En tales casos se
hara lo siguiente: |

* Cuando la cancelacion se lleva a cabo antes del acto de apertura de las
licitaciones, la Junta de Subastas por conducto de su Secretario gestiona
con la Division de Compras de la CTPR la publicacién de un anuncio al
respecto en el mismo periddico que publicéd el aviso y en la pagina de la
Internet de la CTPR. Ademas, instruye a la Divisibn de Compras a
notificar la cancelacién por escrito a todos los licitadores 'que hayan
sometido una(propuesta antes de la cancelacion, disponiendo que a éstos
se les devolverén sus propuestas, sin abrir, conjuntamente con la carta
notificando la cancelacion.

e Cuando la cancelacion se hace después del acto de apertura de las
licitaciones, la Junta de Subastas por conducto de su Secretario le notifica
a la Divisibn de Compras sobre la intencién de cancelacion junto a las
razones explicitas y le instruye a la Division de Compras a proceder con

“la notificacion al respecto a todas las partes su determinacion por escrito.

. Todas las notificaciones de cancelacion se hacen por escrito y deben
enviarse mediante correo certificado con acuse de recibo o entregarse
personalmente con acuse de recibo e indicar los fundamentos para la
cancelacion y el recurso legal disponible para revisién de dicha decision,
conforme se dispone en la Seccién 3.16 de la Ley Num. 170 del 12 de
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agosto de 1988, mejor conocida como Ley de Procedimiento

Administrativo Uniforme del Estado Libre Asociado de Puerto Rico (en
adelante, Ley Num. 170), segin enmendada. En el expediente de la
subasta se mantendra copia de las cartas de notificacion de cancelacién

que se envian a los proveedores.

8.10. Fianzas y Garantias

Todas las fianzas y garantias que reciba la Division de Compras‘como parte el
proceso de las subastas formales se entregan al Area de Administracién y
Finanzas para su custodia y eventual disposicién conforme se establece en este
Reglamento. El Area de Administracion y Finanzas mantendra un registro de las

fianzas y garantias recibidas como medida de control sobre las mismas.

- 8.11. Responsabilidades del Secretario de la Junta de Subastas

El Secretario de la Junta de Subastas mantiene al dia un libro de actas en donde
se hacen co‘nstar todos los asuntos, acuerdos y recomendaciones eri relacion
con cada reunion que se celebre. Ello incluye los fundamentos que se tomen en
consideracion para todas las determinaciones que haga la Junta de Subastas,
incluida la adjudicacién de las subastas, especialmente cuando se acepte una
oferta que no sea la mejor en precio. Ademas, vela porque en la celebracién de
subastas formales se provea la participacion del mayor nimero posible de
licitadores cualificados, representativos de las fuentes de abastecimiento de los

suministros y los servicios u obras que se interesen adquirir.

El Secretario de la Junta de Subastas redacta todas las notificaciones de la
Junta de Subastas conforme con los acuerdos tomados, y en armonia con las
disposiciones de este Reglamento, y envia las mismas a la Divisién de Compras
para su correspondiente tramite.
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El Secretario de la Junta de Subastas sera el custodio del Paquete de Subasta

que le entregara la Divisibn de Compras una vez realice todo el proceso

administrativo y presente su recomendacion.
Articulo 9. Proceso Administrativo de Invitacion a Subastas Formales

9.1. Notificacion de la Invitacién

La invitacion a subasta para compras con importes estimados en mas de
cincuenta mil délares ($50,000) y que no se pueda utilizar el RUL (por ejemplo,
servicios en Estados Unidos, productos especializados en el extranjero, etc.) se
notifica mediante anuncio de subasta, por lo menos durante dos (2) dias, en un
periddico de circulacion general en Puerto Rico o Estados Unidos de America,
- segun aplique, diez (10) dias antes de la fecha limite para licitaciones, y también
se publica en la pagina de la Internet de la CTPR. No obstante, cuando se
determine utilizar el RUL no es necesaria la publicacion de anuncios de subasta.
En estos casos la notificacién se hace mediante el envio de una invitacién a los
licitadores certificados por la ASG, seglin sea el caso. "

Sin embargo, en todos los casos las subastas se anuncian en la pagina de la
Internet de la CTPR. En el expediente de la subasta se mantendra evidencia del
envi6 de las invitaciones a subasta.

9.2. Periodo Minimo para el Envio de Invitaciones

La fecha de la publicacién o del envio de las invitaciones a subasta es fijada con
suficiente antelacion a la fecha en que se celebraran las subastas. Se
considerara que las invitaciones han sido cursadas con suficiente antelacién
cuando las mismas se hayan enviado con no menos de diez (10) dias
calendarios antes de la fecha de la subasta, ademas, de: |
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e Un margen de dos (2) dias calendarios para que las invitaciones lleguen

al destinatario.

e Un margen de doé (2) dias calendarios para que las ofertas enviadas por
los Iicitadoresy sean recibidas en la CTPR.

e En caso de solicitudes de compra con especificaciones altamente
técnicas, el tiempo q‘ue razonablemente sea requerido por los licitadores
para analizar y someter su oferta. Este periodo no sera menor de cinco
(5) dias calendarios.

9.3. Determinacién de Fechas y Horas

El Gerente de Compras o su representante autorizado, fija la fecha y hora en
que se cerraran las licitaciones y la fecha, hora y lugar exacto donde se abriran
las ofertas de los licitadores.

9.4. Preparacion de las Invitaciones

Las invitaciones a subasta formal las prepara la Division de Compras,
cumpliendo con los requisitos establecidos en este Reglamento, y se las somete
a la Junta de Subastas junto al borrador del anuncio de subasta para su revision
y aprobacion. Una vez aprobadas, el Secretario de la Junta Subastas devolvera
las invitaciones a la Divisién de Compfas para que se proceda a preparar la
solicitud y gestione la publicacién del anuncio en la fecha que haya determihado
la Junta de Subastas o, cuando no medie anuncio, de la tramitacién de las
invitaciones por carta. '

9.5. Contenido del Anuncio de Subasta

En los casos de subastas formales notificadas por un anuncio en un periédico y
en la péagina de la Internet de la CTPR, el anuncio debe contener, entre otra
informacion, la siguiente:
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Numero de la subasta.

Propésito de la subasta.

Fecha de publicacién de la subasta.

Fecha, hora y lugar en que se recibiran las propuestas.

Fecha hora y lugar eh que se abriran las propuestas. \
Instrucciones especificas de dénde localizar o cémo obtenér copia de la
invitacién a la subasta, incluyendo la direccion fisica, el lugar especifico
donde se entregaran las invitaciones y el teléfono. |

Fecha y hora del ultimo dia para recoger las invitaciones.

Si se ha determinado celebrar una reunién pre-subasta, se indicara fecha,
hora y lugar, expresandose si la asistencia es compuilsoria.

Se indica que toda propuesta debe someterse acompariada de una fianza
de licitacion equivalente al diez por ciento (10 %) de la propuesta.

En aquellos casos en que se determine que las invitaciones no se
enviaran por correo, asi se advertira.

Se indica en letras mayusculas la siguiente advertencia:

o EILA DIRECTOR EJECUTIVO DE LA CTPR SE RESERVA EL
DERECHO DE CANCELAR UNA SUBASTA O PARTE DE LA
MISMA ANTES O DESPUES DE SU ADJUDICACION CUANDO
ASI LO ESTIME NECESARIO PARA PROTEGER LOS MEJORES
INTERESES DE ESTA INSTITUCION.

9.6 Requisitos de la Invitacion a Subasta

a. Se requiere que la invitacion:

o Contenga especificaciones completas y descripciones claras de los

articulos, equipos, materiales y servicios no profesionales que se desean
obtener u obras que se desean realizar.

30



e Indique claramente los términos y las condiciones de entrega y de

inspeccién requeridos, cuando éstos son esenciales para efectos de la
adjudicacion a subasta.

o Especifique la fecha, la hora y el lugar en que se abriran los sobres con
las ofertas.

¢ Indique cdmo y dénde enviar o radicar las propuestas.

e Advierta que la Junta de Subastas tiene faCuItad para realizar una
inspeccién ocular de las facilidades de almacén o de la oficina del
licitador, asi como de equipo vendido o servicio prestado a clientes
anteriores, que sea similar al requerido por la CTPR.

e Contenga instrucciones especificas, respecto a la forma en que se habran
de someter las ofertas, asi como los términos ’y las condiciones que
regiran la transaccién. Las especificaciones y cualesquiera condiciones
especiales, formaran parte del contrato y seran de estricto cumplimiento.

o Contenga todos los elementos necesarios para que los licitadores puedan
hacer sus ofertas. | |

e Especifique los términos para impugnacién de la convocatoria y la
adjudicacion. '

¢ Indique las fianzas de licitacion, de ejecucion y cualesquiera otras que
sean requeridas.

b. Aquellas subastas sujetas a condiciones o restricciones especiales deben
contener una nota a esos efectos, sefalando claramente la condicion, de

manera que permita la tramitacion y evaluacion adecuada de la subasta.
c. Aquellas subastas en que se requiera que los licitadores sometan alguna

certificacion o documentos especiales como parte de su oferta deben contener
‘una nota a esos efectos.
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ch. Se acepta s6lo una oferta por cada licitador para cada subasta. Si una

misma empresa comercial somete varias ofertas para una misma subasta, a
nombre propio o de alguna de sus subsidiarias o sucursales, de algunos o varios
de sus socios, agentes u oficiales, se declararan nulas todas y cada una de
dichas ofertas.

d. Cuando se requiera la instalacion de equipo, debe incluirse en las
especificaciones una clausula al efecto de que la labor a realizarse debe cumplir
con los reglamentos vigentes y normas comunes de la ingenieria y seguridad.

e. Deben indicarse los tipos de descuentos por pronto pago que sean aceptables
a la CTPR, asi como el término menor de tiempo que se considere necesario

para hacer aceptable la condicién de pago.

f. Las referencias a marcas especificas de articulos, materiales y equipos, se
hacen Gnicamente como guia o indice para ayudar al licitador potencial a
determinar la clase y tipo de articulos, materiales y equipos que se interesa
obtener. En estos casos, los licitadores potenciales pueden cotizar sus precios'
para otras marcas que cubran las especificaciones indicadas en la invitacién a
subasta.

g. Puede cursarse invitacion a subasta para la adquisicion de marcas
especificas cuando se pueda justificar por la experiencia obtenida o por alguna
otra razén quey dichas marcas son las que mejor satisfacen las necesidades de
la CTPR. Como parte del expediente de la subasta, se incluira un informe de la
Division de Compras con previa autorizacion a la publicaciéon de la Junta de
Subastas donde se expresen las razones para este tipo de invitacion.

“h. Se puede solicitar cotizaciones por el monto total de la compra de un grupo de

renglones de una misma rama de comercio, cuando se considere que ello
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conviene a los mejores intereses de la CTPR, pero no se incluiran

especificaciones restrictivas que en forma alguna puedan limitar la competencia.

i. El tiempo a fijarse para la entrega de los articulos, materiales, equipos, obras o
servicios no profesionales debe ser razonable, en armonia con las facilidades
que disponga el comercio local, siempre que esto no entre en conflicto con las
necesidades de la CTPR. '

J- A los licitadores a quienes se les adjudique el contrato de compra, o parte del
mismo, en un procedimiento de conformidad con los términos de entrega,
especificaciones y demas condiciones e instrucciones especiales, la CTPR le
hara un descuento al momento de tramitar el pago por cada dia consecutivo de
retraso en la entrega. La cantidad a ser descontada por dia se fijara en las
condiciones e instrucciones especiales para la subasta. Dicha cantidad sera
establecida a base de la premura que tengan los productos o servicios para la
CTPR, la disponibilidad de los mismos en el mercado, los gastos vy
contratiempos que el retraso pueda ocasionar a la CTPR y a cualquier otro factor
que se estime pertinente. La cantidad a ser establecida no sera menor del uno
por ciento (1%) ni mayor del cinco por ciento (5%) del importe del pago.
lgualmente, la fianza de ejecucién del contrato respondera como pago por
cualesquiera dafios y perjuicios ocasionados por la tardanza. La suma a pagar
por retraso en la entrega de la mercancia en ninguna forma representa una
penalidad, y si compensacion por, dafios y perjuicios convenidos entre ambas
partes, para compensar a la CTPR por gastos adicionales y otros contratiempos
ocasionados.

k. Cuando todas las especificaciones de los articulos, materiales, equipos, obras
o servicios no profesionales a adquirirse no se incluyan en la invitaciéon a
subasta, ya sea porque ésta se hizo a través de la prensa, pagina de la Internet

o por cualquier otro motivo, copia de los documentos relacionados estaran a la
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disposicion de los potenciales licitadores en la CTPR y asi se hara constar en la

invitacién.

I. Se puede cancelar cualquier invitaciéon a subasta notificando a los licitadores
segun se dispone en el Articulo 9.9. de este Reglamento.

Il. Se puede enmendar cualquier invitacidon a subasta notificando a todos los
licitadores invitados antes de la fecha y la hora fijadas para la apertura de la
subasta.

m. Cuando se anuncie una subasta donde se requiera que se especifique el
costo por unidad de los articulos, materiales o equipos requeridos, se incluira un
estimado razonable de la cantidad total de los mismos que la CTPR se propone
adquirir. Las fianzas de licitacién y ejecuciéon que se requieran en tales casos
seran por el estimado de la compra. En estos casos el estimado no sera
obligatorio para la CTPR. |

9.7 Radicacion de Ofertas en Subastas‘FormaIes

Las ofertas de los licitadores deben ser entregadas en la Recepcion del edificio
donde se encuentre el Area de Administracion y Finanzas de la CTPR en
sobres, de papel, cartén u otro material resistente, sellados de tal manera que no
- se puedan abrir sin rasgar o causar marcas a dichos sobres. Estas se aceptan
desde la fecha indicada en el anuncio de subasta o en la carta de inVitacién,
hasta la fecha y la hora limites establecidas para recibir las propuestas o para la |
apertura y lectura de las ofertas recibidas, lo que ocurra primero. Las propuestas
recibidas se mantendran bajo la custodia del Comprador de la Division de

Compras y a la disposicion para verificacion del Secretario de la Junta.



Los sobres sellados con las ofertas radicadas por los licitadores se marcan con

el sello oficial de la CTPR indicando la fecha y la hora en que se recibieron.
Toda oferta radicada es custodiada por el Comprador de la Division de Compras
hasta la fecha y hora fijadas para la apertura de las ofertas.

Los sobres sellados no se abren, bajo ninguna circunstancia, hasta la fecha y
hora fijadas para la apertura. Durante el proceso de apertura debera estar
presente un Auditor Interno, de la Oficina de Auditoria Interna para observar el
proceso de apertura y adjudicacion. Una vez culmine este proceso, el Auditor
Interno emitira un informe relacionado a las observaciones y hechos ocurridos
junto a cualquier hallazgo o recomendaciéon que surja, si alguna. En caso de

que algun sobre se abra por error, la persona que lo abra debe:

o Sellaf inmediatamente el sobre sin examinar ni leer su contenido,
asegurandose de que todos los documentos originales queyden en su
totalidad dentro de éste. o k

e Anotar en la parte exterior del sobre su firma vy titulo del puesto que
ocupa. |

e Entregar el sobre al Secretario de la Junta de Subastas, quien anotara en
el sobre una explicacién de lo sucedido, el dia y la hora en que fue abierto
ylo firma.

o El Secretario de la Junta de Subastas levanta un acta para que conste lo
sucedido en el libro de actas. a

Toda propuesta debe ehtregarse acompaﬁada por una fianza de licitacion
equivalente al diez por ciento (10%) del total de la propuesta, como garantia de
que habra de mantener su oferta durante todo el proceso de la subasta. Esta
debe ser prestada por una compaiiia reconocida por el Comisionado de Seguros
de Puerto Rico, a favor de la CTPR o mediante cheque certificado o giro postal.
Las fianzas prestadas por los licitadores no agraciados luego de adjudicada la
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subasta seran devueltas por el Area de Administracion y Finanzas conforme se

dispone en el Articulo 15 de este Reglamento. Las fianzas en cheque certificado
o giro postal deben hacerse a nombre de la Compafia de Turismo de
Puerto Rico las que seran posteriormente rembolsadas por la CTPR. No se
aceptan fianzas en efectivo.

En compras de equipo el licitador debe ofrecer informacién en su propuesta que
demuestre que el equipo ofrecido cuenta con el respaldo necesario en
Puerto Rico de servicio y mantenimiento, y que las piezas y los materiales que
éste utiliza se pueden obtener facilmente en el mercado local. Ademas, indicara
lo siguiente:

* El costo anual del contrato de servicio y mantenimiento on-site que podra
entrar en vigor al finalizar el periodo de garantia y de servicio.

¢ Los servicios que incluyen en el contrato correspondiente.

¢ El servicio de mantenimiento se prestara con un tiempo de espera de no
mas de un dia (24 horas) entre la hora de solicitud del servicio y la
prestacion del mismo, excepto en casos en que una espera mayor se
justifique a satisfaccion de la CTPR.

Cualquier gasto en que incurra la CTPR por motivo de una demora injustificada
en la reparacién del equipo sera reembolsado por el proveedor.

- 9.8 Tipos de Ofertas en Subastas Formales

Se aceptan ofertas alternas, esto es, una oferta principal y una o varias ofertas
alternas, por articulos, materiales, equipos, obras o servicios no profesionales de
calidad similar y a distintos precios, cuando en la invitacion a subasta se haya

incluido una disposicién a tales efectos.
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Los licitadores cotizan basandose en precios unitarios para cada una de las

partidas en que deseen participar, lo que constituye la oferta basica. Es
admisible, ademas de la oferta basica, una oferta sobre la base de todo o nada,
estableciendo precios condicionados sobre tal base, para una o mas partidas,
grupo de partidas o la totalidad de ellas. A menos que el licitador indique lo
contrario en su oferta, la oferta adicional todo o nada no impedira que la CTPR
_pueda aceptar los precios individuales, contenidbs en la oferta basica por

precios unitarios.

En sustitucion de ofertas sobre la base de todo o nada, es admisible cotizar
sobre la base de precio global (“lump sum”). El licitador puede ofrecer una rebaja
sobre el precio global cotizado, basandose en precios unitarios, siempre que se
le adjudiquen todas las partidas para las cuales cotiza. A menos que el licitador
indique lo contrario en su oferta, la Junta de Subastas puede considerar y
aceptar las partidas individuales de cualquier oferta, descartando el precio

global, si asi conviniere al interés publico.

No se aceptan ofertas basandose en precios estimados que puedan variar luego
en la facturacion una vez adjudicada la subasta a menos que en la invitacion a
subasta se haya incluido una disposicion o clausula estableciendo las
condiciones en que seran aceptados cambios en precios. Los funcionarios y
empleados de la CTPR y sus componentes operacionales, bajo ninguna
circunstancia, pueden intervenir directa o indirectamente con los licitadores en la
preparacion y la entrega de las ofertas ni en forma alguna aconsejar, sugerir o
influenciar sobre la adjudicacién de las subastas. ‘

Todos los documentos que componen las ofertas de los licitadores deben estar
firmados en tinta indeleble por el licitador o su representante autorizado. El
licitador tiene que escribir sus iniciales en toda correccion, borradura o

tachadura que se haga en los documentos incluidos con su oferta.
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Disponiéndose, que de no hacerlo y la correccion, borradura o tachadura se

diera en relaciéon con su oferta, la misma no puede ser considerada. Queda
entendido que lo anterior s6lo aplica a la oferta en particular y no anulara el resto
de las ofertas para otras partidas, salVo que se trate de una oferta de todo o
nada o por precio global. Se pueden considerar ofertas sin firmar, si antes de la
apertura de la subasta el licitador afectado o su representante autorizado radica
una carta u otro documento firmado que justifique la ausencia de tal firma y
acepte la responsabilidad correspondiente. También se puede aceptar una
oferta sin firmar, si con la oferta viene algin documento o carta firmada por el

licitador en la cual haga referencia directa a la proposicion.

No se aceptara licitacion alguna que, en la totalidad de los documentos que la
compongan, tenga mas de cinco (5) tachaduras, independientemente de que

todas incluyan las iniciales.

9.9. Entregas en Subastas Formales

En aquellos casos en que no se requiera una entrega especifica, los licitadores ;
deben indicar en su oferta el término o la fecha dentro del cual entregaran los
articulos, materiales, equipos, obras o los servicios no profesionales requeridos.

9.10 Retiro de Ofertas en Subastas Formales

El retiro de una oferta radicada puede efectuarse mediante peticion escrita,
hecha en cualquier momento antes de la apertura del acto de subasta. El retiro
de ofertas, posterior a la apertura de cualquier subasta, estara condicionada a
que inequivocamente pueda comprobarse que la misma se hizo por error y que

no pueda sostenerse como oferta razonable.

El licitador no puede radicar una oferta sustituta, una vez retirada la oferta para
determinada subasta. Cuando un licitador, luego del acto de apertura de una
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subasta formal, insista en el retiro o la cancelacién de su oferta o se niegue a
aceptar la orden de compra que‘ se emita, sin establecer razones meritorias, se
considerara que ha incumplido el contrato, se le confiscara la fianza; se
eliminara del registro de licitadores y se le podran aplicar otras sanciones o
solicitar remedios que el Director Ejecutivo estime pertinentes, en armonia con lo

dispuesto en el Articulo 18 de este Reglamento.

9.11 Modificaciones de Ofertas en Subastas Formales

Las ofertas pueden ser modificadas tnicamente antes de la apertura, mediante
comunicacion escrita, en sobre cerrado debidamente identificado con el nimero
de la subasta, la fecha, la hora sefialada para la apertura y el nombre y la
direccion del licitador, y radicada con el Comprador.

En la comunicacion escrita se deben indicar Ias razones que motivan la
modificacion de la oferta. Las modificaciones de las ofertas son inadmisibles, si
se radican luego de la fecha y hora de la apertura de la subasta. Toda
modificacion de oferta sera abierta en la fecha y la hora sefalada para la
apertura de la subasta original.

9.12 Licitaciones Tardias en Subastas Formales

No se tomara en consideracion licitaciéon alguna recibida después del dia y la
hora que se establezcan como limite para someter licitaciones. Las ofertas
recibidas por Internet o facsimile no seran tomadas en consideracién; excepto
en aquellos casos que la CTPR lo autorice previamenté en la invitacién a
subasta. Las ofertas recibidas; una vez vencido el periodo limite establecido,
seran registradas con hora y fecha en que fueron recibidas y seran devueltas al
licitador sin abrir con una carta explicativa. |
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9.13 Acto de Apertura de Subastas Formales

El dia fijado para la apertura de las ofertas se requiere que todos los presentes
firmen un registro de asistencia, anotando el nombre de la firma o corporacion a
quien representan y el puesto que desempefian en la misma.

9.14 Proceso de Apertura

‘La apertura de las subastas se lleva a cabo tomando, entre otros, los siguientes
pasos:

1. Un minuto pasado la hora exacta establecida para recibir las ofertas, el
Comprador a cargo registrara en el debido formulario la hora y fecha

electrénica en que se culminé el proceso de recibo de ofertas.

2. El Gerente de Compras junto al Comprador’ asignado, declara abierta la
subasta a la hora, fecha y lugar indicado en la invitacién a subasta e:
¢ Indica el nimero de la subasta cuyas ofertas se van a abrir.
¢ Indica el asunto de la subasta.

e lIdentifica a las personas que estén presentes e indica a cual
licitador representa.

3. Coteja los sobres:
e Verifica que cada uno esté sellado.
e Lee el remitente de cada uno de los sobres.

e Coteja contra el listado de sobres recibidos.
4. Abre los sobres de las ofertas en presencia de los asistentes.

5. Lee la siguiente informacion de cada oferta por partida:

e Numero de la partida para la cual se ha ofrecido cotizacion.

40 .



Precio ofrecido por la partida.

Fecha de entrega ofrecida, cuando proceda.

“Marca y modelo ofrecido, cuando proceda.

El Gerente de Compras determina la forma y manera en que los interesados
' pueden examinar cualquier documento relaicionado con la subasta sometido por
los licitadores, después que la oferta contenida en dicho documento haya sido:
abierta y leida, sin que se afecte el desarrollo normal de las labores. No se
“permite que se sometan escritos evaluando ofertas o cuestionando las ofertas
de los ofros licitadores. Una vez todos los asistentes al acto de apertura hayan
examinado las ofertas se dara por cerrado el mismo. Toda informacion
relacionada con una subasta es retenida por la CTPR y forma parte del
expediente de la compra.

9.15 Obligaciones del Gerente de Compras con Posterioridad al Acto de
Apertura

Con posterioridad al acto de apertura, y no mas tarde de dos (2) dias laborales
del mismo, el Gerente de Compras viene obligado a preparar un Acta de
Apertura que contiene la siguiente informacion: |

e Numero y asunto de la subasta.

e Fecha, hora y lugar de la apertura.

o Numero de ofertas recibidas.

¢ Cantidad de licitadores que cotizaron para una o mas partidas, o cuantos
no cotizaron. '

. Copia del Registro de Asistencia del acto de apertura. |

o Certificacion de la persona que tuvo a su cargo el acto de apertura a los
efectos de que la informacion leida publicamente fue aquella requerida
por el Reglamentd.
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¢ Anota sus iniciales en todas las ofertas.

¢ [nforma sobre cUanuier incidente ocurrido durante el acto de apertura.

o El Acta de Apertura debe ser firmada por la persona que tuvo a su cargo
el acto de apertura. Si se hubieran grabado las incidencias del acto de
apertura, se conservara intacta la grabacién identificada bajo la custodia
del Qerente de Compras por un periodo no menor de seis (6) meses a
menos que la subasta en cuestion se encontrase bajo revision del
Director Ejecutivo o el Tribunal en cuyo caso se conservara hasta que se
emita la decision final y firme.

Una vez completada y firmada el Acta de Apertura el Gerente de Compras la
conserva como parte del expediente de la subasta.

Articulo 10. Adjudicacion de Subastas Formales

Para la adjudicacién de las subastas formales se consideran las disposiciones |
de la Ley Num. 14 del 8 de enero de 2004 y la Ley Num. 109 de 12 de julio
de 1985, seguin enmendadas, las cuales establecen cierta preferencia en las
compras de mercaderia, provisiones, suministros, equipo y materiales
producidos, manufacturados o ensamblados en Puerto Rico. Dicha preferencia
debe ser reclamada por los licitadores, mediante la correspondiente
identificacién en sus propuestas, lo cual se hara constar en la invitacion a
subasta. La adjudicacion de las subastas formales se hara al licitador mas
responsivo a la solicitud de compras o pliego de subastas, tomando en
consideracion, ademas, factores tales como: que el precio o costo sea
razonable, competitivo y comparable con el mercado, la calidad ofrecida, las
especificaciones sometidas, los descuentos ofrecidos por pronto pago, la
responsabilidad econémica del licitador, el tiempo de entrega o ejecuciéon que se
ofrezca, al tiempo y experiencia previa del licitador en Puerto Rico en relacion
con los articulos, materiales, equipos, obras o servicios no profesionales objetos
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de la subasta, y las experiencias obtenidas con los licitadores en contratos

anteriores, en cuanto al cumplimiento con los términos de los contratos.

El Comprador a cargo' de la subasta llevara a cabo el proceso completo de
evaluacion y andlisis de las ofertas segiin mencionado anteriormente. Una vez
complete el proceso, el mismo sometera una recomendacion de la mejor oferta
al Gerente de la Division de Compras. Dicha recomendacion sera evaluada en
todas sus partes y de ser aceptada se enviara junto a todos los documentos de
subasta, incluyendo los andlisis realizados, al Secretario de la Junta de Subasta
para que se proceda con su evaluacion y adjudicacion.  El Gerente de la
Divisibn de Compras debera presentar su recomendacién y todos los.
documentos pertinentes para la evaluacién de la Junta de Subastas dentro de
diez (10) dias laborables desde la apertura de la subasta. La Junta de Subastas
debe recomendar la adjudicacién o cancelacion de las subastas formales dentro
de cinco (5) dias laborables desde el recibo de todos los documentos
concernientes a la subasta. El proceso COmpIeto de evaluacion, anélisis y
adjudicacién no debera tomar mas de quince (15) dias laborables desde la
apertura de la subasta. En aquellas situaciones en que se requieran
conocimientos especializados para adjudicar una subasta, el término para
evaluar, analizar y adjudicarla puede extenderse hasta veinte (20) dias
laborables. En tal caso, en el libro de actas de la Junta de Subastas deben
indicarse las razones que fundamentan la extensién. Ademas, el Director
Ejecutivo puede autorizar que se extiendan dichos términos previa peticion

fundamentada de la Junta de Subastas.

La Junta de Subastas y/o el Gerente de Compras (con el visto bueno de la Junta
de Subasta) puede rechazar la mejor oferta en precio cuando tenga
conocimiento y exista evidencia de que el licitador que hace la oferta no ha dado
atencioén y cumplim‘iento satisfactorio a contratos que le hayan sido otorgados

anteriormente por cualquier dependencia del Gobierno. También se puede
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rechazar, cuando no cumpla estrictamente con las especificaciones, las

condiciones especiales, los requisitos y los términos de la subasta o que la
calidad ofrecida es inferior a la solicitada. El término de entrega se considera un
factor importante para decidir la adjudicacion a favor de un postor que haya
ofrecido los articulos conforme a las especificaciones y condiciones generales y
cuyos precios sean razonables.

La Junta de Subastas puede aceptar o rechazar\cualquier partida, grupo o
grupos de partidas de cualquier oferta o de varias ofertas, asi como ordenar
cantidades menores a las establecidas, seglin convenga a los mejores intereses
de la‘CTPR, siempre que la(s) oferta(s) no haya(n) sido condicionada(s) por los
licitadores a una aceptacién distinta. Se puede también adjudicar la subasta
englobando partidas cuando asi se estime aconsejable y conveniente al interés
publico. En los casos en que se reciba una oferta de solo un licitador, ésta puede
ser acepfada por la Junta de Subastas, siempre que se considere justa y
razonable.

Dos o mas ofertas se consideran empatadas cuando sean idénticas en precios,
especificaciones y demas condiciones estipuladas en la invitacion a subasta. En
~casos de empate en la mejor oferta, la Junta de Subastas puede:

o Decidir el empate a base de la experiencia que haya obtenido con los
licitadores en contratos que le hayan sido otorgados anteriormente por
cualquier dependencia del Gobierno.

e Adjudicar la misma por sorteo en presencia de los licitadores que hayan
resultado empatados. En caso de que los representantes de los
licitadores no comparezcan, el sorteo puede efectuarse ante testigos
imparciales. ' |



» En casos excepcionales adjudicar la subasta en partes iguales siempre

que se obtenga la aprobacion escrita de éstos.

e Anunciar al momento una nueva subasta donde soélo participen los
licitadores empatados.

Todo licitador agraciado debe someter evidencia de haber adquirido una fianza
de ejecucién equivalente al quince por ciento (15%) del total de la propuesta,
como garantia de que habra de cumplir con el contrato. Esta debe ser prestada
por una compafiia reconocida por el Comisionado de Seguros de Puerto Rico, a
favor de la CTPR o mediante cheque certificado o giro postal. Las fianzas en
cheque certificado o giro postal deben hacerse a nombre de la Compariia de
Turismo de Puerto Rico. No se aceptan fianzas en efectivo. Esta fianza debe ser
presentada no mas tarde de la fecha en que se formalice el contrato o se' emita
la orden de compra. La adjudicacién de una subasta formal no obliga a la CTPR

hasta que se otorgue el contrato o se emita y se notifique la orden de compra.

‘Articulo 11. Recﬁazo de Ofertas en Subastas Formales

Se pueden rechazar cualquiera o todas las ofertas en una subasta, durante
‘cualquier etapa de su proceso anterior a la emisién de érdenes de compra
cuando ocurra cualquiera de las siguientes circunstancias:

e Uno o mas licitadores no cumplan con algunos de los requisitos,
especificaciones o condiciones estipuladas.

o Se estime que no se ha obtenido la competencia adecuada.

o Los precios obtenidos sean irrazonables. |

e No haya suficientes fondos disponibles para pagar los articulos,
materiales, equipos, obras o servicios no profesionales de la oferta mas
baja en precio. ‘ |
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e Las ofertas demuestren que los licitadores controlan el mercado del

producto solicitado, y se han puesto de acuerdo entre si para cotizar
precios irrazonablemente altos.

e Caso fortuito.

En estos casos la notificacion de la determinaciéon se hace conforme se dispone
en el Articulo 9 de este Reglamento. En los casos aplicables enumerados en
este inciso los licitadores concernidos estan sujetos a las penalidades que
establece el Articulo 18 de este Reglamento. Ademas, de ser necesario, la
CTPR adoptard de las siguientes alternativas aquella que considere mas
. benefiéiosa en armonia con las circunstancias envueltas:

¢ Anunciar una nueva subasta.

e Negociar la compra con cualquier licitador conforme se dispone en el
Articulo 6.5. Comprar en mercado abierto conforme se dispone en el
Articulo 6.3.

e La Junta de Subastas puede excusar u obviar cualquier informalidad o
desviaciones menores en las ofertas recibidas, tales como desviaciones
de las especificaciones, términos y condiciones, que no estén en conflicto
con el uso, el funcionamiento y la calidad de los articulos, materiales,
equipos, obras o servicios no profesionales, siempre que con ello se
beneficie el interés publico. En dicho caso, los fundamentos para tal curso
de accién deben expresarsé por escrito.

Articulo 12. Notificacion de Adjudicaciones de Subastas Formales

Las adjudicaciones de subastas formales se notifican por escrito a todos los
licitadores que concurran a las mismas y contiene la siguiente informacion de
forma concisa:
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Los nombres de los licitadores en la subasta y una sintesis de sus

propuestas.

.Los factores o criterios que se tomaron en cuenta para adjudicar la
subasta.

Los defectos, si alguno, que tuvieron las propuestas de los licitadores no
agraciados. o

El plazo y la fecha limite para solicitar la reconsideracion a la Junta de
Subastas y la revision judicial conforme se dispone en la Seccién 3.19 de
la Ley Nim. 170.

Se indica que la solicitud de reconsideracion ante la CTPR no es
indispensable para solicitar revision judicial, pero que si se opta por
solicitar reconsideracion deben cumplir estrictamente los requisitos que se
expresan en el Articulo 14 de este Reglamento.

Las adjudicacignes también se publican en la pagina del Internet de la
CTPR.

Las notificaciones pueden hacerse por entrega personal con acuse de
recibo o por correo certificado con acuse de recibo.

Articulo 13. Impugnaciones a Subastas Formales

Cualquier licitador que, por objeciones razonables no esta de acuerdo con

alguna convocatoria a subasta formal o adjudicacién, puede impugnar la misma

ante el Director Ejecutivo o su representante autorizado. Para ello, debe cumplir

con los requisitos que se indican a continuacién, que también se incluiran en la

invitacion a subasta. Toda impugnacion debe ser por escrito y debidamente

fundamentada.

La radicaciéon de impugnacion de convocatoria a subasta se hace mediante una

solicitud de reconsideracioén no més tarde de cinco (5) dias laborables a partir de

la fecha de publicacion de la invitacion a subasta. Esta impugnacion se presenta

47



ante el Director Ejecutivo. La radicacion de impugnacién de una adjudicacién de

subasta se hace mediante una solicitud de reconsideracidén presentada ante el
Director Ejecutivo o su representante autorizado no mas tarde de diez (10) dias

calendarios desde la fecha de la adjudicacion de subasta. La resolucion de la |
impugnacién se lleva a cabo segin el procedimiento establecido en las
Secciones 3.1y 3.19 de la Ley Num. 170 y la revision judicial de la decision de la
CTPR al respecto se hace segun provisto en las secciones 3.19 y 4.2 d_e la
referida Ley. Toda solicitud de reconsideracién de la convocatoria o la
adjudicacién debe hacersé por escrito y contener los siguientes requisitos que

son indispenSables para perfeccionar la solicitud:

e Una relacién detallada de todos los hechos, incluida, cuando sea
aplicable, la(s) partida(s) especifica(s) de cuya adjudicacion se solicita
reconsideracion.

e Las razones y argumentos especificos en que se basa para solicitar la
reconsideracion de la convocatoria o de la adjudicacién, incluida la
evidencia documental necésaria, que indique y pruebe que las
alegaciones hechas son vdlidas y ciertas.

¢ Indicacion clara del remedio o la accién especifica que se solicita.

o Certificacibn de que ha hecho entrega de copia de la solicitud de
reconsideracion a cada una de las partes interesadas.

» La firma del recurrente o su representante autorizado.

La Junta de Subastas o el Director Ejecutivo deben considerar la solicitud de
reconsideracion dentro de los diez (10) dias calendarios de haberse recibido. Si
se toma alguna determinacion al respecto, el término para que el licitador solicite
revision judicial comienza a contarse desde la fecha en que se archiva copia de
la notificacién de la Junta de Subastas o del Director Ejecutivo. Si la Junta de
Subastas o el Director Ejecutivo dejaren de tomar alguna accién con relacion a

la solicitud de reconsideraciéon dentro de los diez (10) dias calendarios de
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haberse recibido, se entiende que ésta ha sido rechazada de plano y a partir de

" esa fecha comienza a correr el término para la revision judicial. Estos términos
se especifican en la invitacion a subasta. Todas las notificaciones que se le
deban hacer a la Junta de Subastas, incluidas las notificaciones de
reconsideracién de subasta formal ante el Director Ejecutivo o ante el Tribunal,

deben ser dirigidas o sometidas directamente a la Junta de Subastas.

Articulo 14. Disposicion de las Garantias en Subastas Formales

Una vez la Junta de Subastas notifique las adjudicaciones de subastas la
Division de Compras dispondra de las garantias de licitacién de la siguiente
manera: '

o Las garantias de licitacion prestadas por los licitadores no favorecidos les
seran devueltas a sus Iegitimbs duefios. Las mismas se envian por correo
certificado con acuse de recibo dentro de los préximds treinta (30) dias
calendarios de haberse notificado la adjudicacién. En los casos en que
sea impugnada la adjudicacion se retiene la garantia del licitador
agraciado y la del licitador que impugna, hasta que se formalice el
contrato.

e Si transcurridos quince (15) dias calendarios de habérsele citado para
otorgar el contrato el licitador agraciado no comparece, se ejecutara la
garantia de licitaciéon para que responda por el exceso a lo cotizado por el

postor a quién se le adjudique en segunda instancia.

Articulo 15. Ordenes de Compra y Facturacion

a. Una vez se celebre la subasta o se soliciten en mercado abierto las

cotizaciones correspondientes, segin sea el caso, de acuerdo a las normas
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establecidas en este Reglamento, se procede con la compra de los articulos,

materiales, equipos, obras o servicios no profesionales solicitados.

b. En caso de que el oficial receptor reciba oficialmente la mercancia ordenada y
posteriormente determine que ésta se recibié en malas condiciones 0 no cumple
con las especificaciones o algunos de los términos contractuales, éste notificara
la situacion inmediatamente al oficial de compras designado de la CTPR,
sefalando las circunstancias que dieron lugar a que no revisara adecuadamente
la mercancia antes de recibirla oficiaimente.

Ademas, tiene que:

o Notificar al proveedor para que recoja la mercancia. La CTPR no sera
responsable de pérdidas o dafios que pueda sufrir la mercancia
rechazada si ésta no es recogida rapidamente. |

e FEfectuar la debida reclamacion al comerciante o comerciantes
concernidos y tomar las medidas que juzgue conveniente, para lo cual
considerara las disposiciones de este Reglamento.

Articulo 16. Descuentos por Pronto Pago

Se estimularan descuentos por pronto pago y la Division de Compras debe
asegurarse que los mismos sean aprovechados. Los documentos de compra
que conlleven la concesién de un descuento por pronto pago seran marcados
con un sello que lea Descuento, para que el pago se procese dentro del término
establecido en la concesion. En aquellas 6rdenes de compra que conlleven Ila
concesién de un dyescuento, el periodo de descuento se computa desde la fecha
en que el embarque final de los articulos, materiales, equipos, obras o servicios
no profesionales sea entregado, inspeccionado y aceptado, los servicios sean

rendidos, las obras sean finalizadas y aceptadas y las facturas correspondientes
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certificadas sean presentadas para el pago por el contratista. La fecha de pago

sera la que aparezca en el cheque emitido.

Articulo 17. Penalidades a los Licitadores por Incumplimiento

Ante el incumplimiento del contrato resultante de la debida adjudicaciéh de una
subasta formal, ante la determinacién de falta de responsabilidad econémica o
de ofra indole por parte del licitador agraciado y ante el incumplimiento de un
licitador agraciado de otorgar el debido contrato y cumplir con la obligacion
ofrecida, el Director Ejecutivo puede imponer las penalidades o medidas que
estime adecuadas para la proteccion del interés pablyico, entre otras, las que se
establecen a continuacioén:

e Confiscar la fianza o fianzas depositadas en garantia.

e Comprar los articulos, materiales, equipos o servicios no profesionales en
cualquier otra fuente de suministro o realizar las obras por ofra fuente,
cargando la diferencia del precio pagado sobre el precio cotizado al
contratista que no cumplié su contrato o a su afianzador. _

o Cancelar otras 6rdenes emitidas a favor del contratista que se encuentren

; pendientes‘ de entrega, si se entiende que dichas 6rdenes también corren
el peligro de ser incumplidas. ' |

e Abstenerse de solicitar precios y efectuar adjudicaciones a licitadores que.
tengan deudas con el Estado por causa de incumplimiento de contratos.

¢ Incluir al licitador en el expediente de licitadores morosos, por el tiempo
que se estime pertinente, el nombre de cualquier persona o firma que no
cumpla un contrato que, en otra forma, incurriese en defecto, de manera
gue no se considere para futuras subastas.

e Cobrar de cualqﬁier suma pendiente de pago o en cualquier otra forma, el
monto adeudado por concepto de incumplimiento de contrato.
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Articulo 18. Cédigo de Etica y Responsabilidades de los Contratistas y
Proveedores de Bienes o Servicios

Se establece un Cédigo de Etica para los contratistas y proveedores de bienes y
servicios y toda persona o grupos de personas que interesen entablar una
relacion contractual con la CTPR para la prestacion de bienes o servicios. El
mismo se establece para disuadir cualquier intento de conducta contraria a la

ética y a las normas de sana administracion publica.

El establecimiento del siguiente Cédigo de Etica para Contratistas y Proveedores
(Cédigo de Etica) tiene el propésito de contribuir a la transparencia de los
procesos de contratacion y el suministro de articulos, equipos, materiales,
servicios no profesionales o la realizacion de obras en la CTPR. 'Ademés,
enaltecer la moral e incrementar las probabilidades de prevenir o ‘identificar los
problemas éticos de manera que puedan ser atendidos en forma mas

responsable e integra.

El cumplimiento con estas normas es esencial e indispensable para que los
contratistas y proveedores puedan efectuar transacciones o formalizar contratos
con la CTPR. Esto se hara constar en todo contrato para el suministro de
articulos, equipos, materiales, servicios no profesionales o la realizacién de

obras y en toda orden de compra que se formalice.’

18.1. Cédigo de Etica para Contratistas y Proveedores

a. Mostrar un trato profesional y respetuoso con los funcionarios o empleados de
la CTPRy exigir lo mismo de éstos en todo momento.

b. Divulgar a la CTPR la informacién necesaria para que ésta pueda tomar

decisiones correctas e informadas al evaluar sus licitaciones en subastas,

cotizaciones y al realizar cualquier examen relacionado, previo al otorgamiento
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de un contrato para la adquisicion de articulos, equipos, materiales, servicios no

profesionales o la realizacién de obras.

c. Observar los mas altos principios de excelencia y honestidad con sus
competidores y con la CTPR, de acuerdo con las normas y canones de ética de
la asociacion o colegio del cual sean miembros y que reglamente su oficio o
profesion. En el caso de contratistas o proveedores que no pertenezcan a un
colegio o asociacién o cuando las asociaciones o colegios no posean canones
de ética para sus miembros, deben observar los principios generales de
conducta ética que se consideren razonables en su profesion u oficio.

ch. Cotizar basandose en precios justos por los articulos, equipos, materiales,
servicios no profesionales o la realizacién de obras, considerando la calidad de
los articulos, equipos o materiales y para la prestacion de servicios o la
realizacion de obras deben considerar su experiencia y su preparacion
académica o técnica.

d. Comprometerse a realizar los trabajos dentro de los términos pautados y
garantizar la calidad de los servicios o bienes que suministran.

e. Cobrar por sus servicios mediante la presentacion de una factura en la que
certifique su correccién, que los servicios fueron prestados en su totalidad o los
bienes entregados dentro del tiempo limite establecido y que no ha recibido
compensacion por los mismos. Toda factura para el cobro de bienes o servicios
que se presente a la CTPR debe contener la siguiente certificacion:

Bajo pena de nulidad absoluta certifico que ningdn funcionario o
empleado de la CTPR del Director Ejecutivo es parte o tiene algun interés
-en las ganancias o beneficios producto del contrato o transaccién objeto

de esta factura y de ser parte o tener interés en las ganancias o
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beneficios producto del contrato ha mediado una dispensa previa. La

Unica consideracion para suministrar los bienes o servicios ha sido el
pago acordado con el representante autorizado de la CTPR. El importe de
esta factura es justo y correcto. Los trabajos han sido realizados, los
productos han sido entregados o los servicios prestados y no se ha
recibido pago por ellos. ‘

f. Abstenerse de ofrecer o entregar a un funcionario o empleado, ex-funcionario
o ex-empleado de la CTPR o miembros de la unidad familiar de estos, con los
que interese establecer o haya establecido una relacién contractual, comercial o
financiera directa o indirectamente, bienes de valor monetario, contribuciones,
regalos, concesion, gratificaciones, favores, servicios, donativos, préstamos o
participacién en alguna entidad mercantil o negocio juridico. Esta obligacion se
extiende a la etapa previa y posterior al contrato, negocio o transaccién, asi
como a la duracién del mismo. En los casos de ex-funcionarios y ex-empleados
dicha prohibicién se extendera por un afio a partir del cese de sus funciones en
la CTPR.

g. Colaborar con la CTPR en cualquier investigacion que se inicie sobre
transacciones de negocios u otorgamiento de contratos de los cuales fue parte o
se beneficié directa o indirectamente.

h. No intervenir en asuntos que puedan inducir a un potencial conflicto de
interés, o que tengan la apariencia de serlo.

i. Denunciar aquellos actos que estén en violacién a este Cédigo de Etica o que
constituyan actos de corrupcién o se configuren en delitos constitutivos de
fraude, soborno, malversacién o apropiacion ilegal de fondos de los cuales tenga
conocimiento, relacionados a un confrato, negocio o transaccioén entre la CTPR y

un contratista o proveedor de bienes o servicios. Las disposiciones de la Ley
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NUm. 426 del 7 de noviembre de 2000 y de la Ley Nim. 14 de 11 de abril
de 2001, segin enmendadas, aplican a los denunciantes. '

j. No utilizar la informaciéon confidencial adquirida en el curso o como
consecuencia de alguna gestién que le haya sido encomendada mediante
contrato con la CTPR para fines ajenos a la encomienda contratada ni para
obtener directa o indirectamente ventaja o beneficio econdémico para él, para un

miembro de su unidad familiar o para cualquier otra persona, negocio o entidad.

k. No solicitar u obtener de un funcionario, ex-funcionario, empleado o ex-
empleado de la CTPR informacion confidencial, con el propésito de obtener,
directa o indirectamente, ventaja o beneficio econémico para él o para cualquier
otra persona ni pa‘ra fines ajenos a la encomienda contratada.

I. No mantener relaciones contractuales o de negocio con un funcionario o
empleado de la CTPR o miembro de su unidad familiar, que tenga el efecto de
menoscabar la independencia de criterio del funcionario o empleado en el
desempeio de sus funciones oficiales.

ll. Se prohibe a todo contratista o proveedor aceptar o mantener relaciones
contractuales o de negocio con ex-empleados de la CTPR durante un afio a
partir del momento en que hayan dejado de ocupar sus cargos, si en el
desempefio de sus funciones participaroh directamente en transacciones entre
la CTPR y el contratista o proveedor. |

m. No se puede contratar con la CTPR si existe algun conflicto de intereses.
Todo contratista o proveedor debe certificar que no representa intereses
particulares en casos o asuntos que impliquen conflicto de intereses o de politica
publica, entre la CTPR y los intereses particulares qué represente.
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n. No puede solicitar, directa o indirectamente, que un funcionario o empleado

de la CTPR represente sus intereses privados, realice esfuerzo o ejerza
influencia para obtener un contrato, el pago de una reclamacién, un permiso,
licencia o autorizacién o en cualquier otro asunto, transacciéon o propuesta en la
cual dicha persona o su unidad familiar tenga intereses privados, aun cuando se
trate de actuaciones oficiales del funcionario o empleado dentro del &mbito de su
autoridad oficial.

fi. Ninguin contratista- o proveedor que haya participado activamente en
campanas politicas puede entablar gestiones con los funcionarios o empleados
de la CTPR o con los secretarios, jefes de agencias, ejecutivos municipales o
directores ejecutivos de corporaciones publicas ni con funcionarios o empleados
publicos, conducentes a la concesion indebida de ventajas, privilegios o favores
para el beneficio de éstos o de cualquier otra persona repfesentados por éstos.
Tampoco se puede requerir los servicios de personas que hayan participado

activamente en campaiias politicas para los referidos fines.
18.2. Otros Requisitos

a. Todo contratista o proveedor que haya sido convicto por delitos contra el
erario, la fe publica, o que involucre el mal uso de los fondos o de la propiedad
publica esta inhabilitado de contratar o licitar con la CTPR por los periodos
dispuestos en la Ley Nim. 458 del 29 de diciembre de 2000, segiin enmendada.

b. Todo contrato debe incluir una clausula de resolucién en caso de que el
“contratista o proveedor que contrate con la CTPR resulte convicto, en la
jurisdiccion estatal o federal, por alguno de los delitos mencionados. En los
contratos se certificara que la persona no ha sido convicta en la jurisdiccién
estatal o federal por ninguno de los mencionados delitos. El deber de informar es
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de naturaleza continua durante todas las etapas de contratacion y ejecucion del

contrato.

c. Todo contratista o provéedor que contrate con la CTPR recibira su pago por
transferencia electrénica.

18.3. Sanciones

El incumplimiento por parte de los contratistas o proveedcres de articulos,
equipos, materiales, obras o servicios no profesionales con el Cédigo de Etica
dispuesto en el Articulo 19.1. es causa suficiente para que la CTPR, a través del
Secretario de Justicia y al amparo de la Ley Nim. 36 del 13 de junio de 2001,
pueda reclamar hasta el triple de los dafios ocasionados.

Todo contratista o proveedor que cometa cualquier infraccion a este Cédigo de
Etica no podra contratar o proveer bienes o seNicios a la CTPR por un périodo
de diez (10) afios a partir de la fecha en que se emita la orden o resolucién final,
de acuerdo con la Ley Nim. 84 del 18 de junio de 2002.

Las sanciones aqui impuestas no excluyen la imposicién de cualquier otra
sancién o medida disciplinaria que determine la asociacion o colegio profesional
al que pertenezca el contratista. Tampoco impide la imposicién de sanciones
penales por la participacion en un acto constitutivo de delito en contra del erario
o la funcion pablica.

18.4. Violaciones, Impugnacién y Apelacion

Las violaciones a las disposiciones de este Codigo de Etica se ventilan ante los
foros administrativos de la CTPR en conformidad con lo dispuesto en la Ley

Num. 170, segun se indica a continuacion:
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Todo contratista o proveedor de bienes o servicios al que se' le notifique el haber

incumplido con alguna de las obligaciones o deberes impuestos por el Cédigo de
Etica, puede impugnar la misma, ante el Director Ejecutivo o su representante
autorizado, dentro de los veinte (20) dias calendarios siguientes a la fecha del
recibo de la notificacién. Las impugnaciones deben ser por escrito y contener en
forma clara las razones por las cuales se entiende que la CTPR no debe iniciar
los tramites para imponer sanciones. ‘

La resolucion de la impugnacién se lleva a cabo segin el procedimiento
establecido en la Ley Nim. 170.-La determinacién se le notifica al contratista o
proveedor, quien puede solicitar reconsideracion y acudir en revision judicial de
conformidad con las Secciones 3.15y 4.2 de la Ley Nam. 170. |

- Articulo 19. Notificaciéon

La CTPR notificara al Secretario de Justicia toda orden o resolucién final por
violaciones al Cédigo de Etica, para que se publique y se inscriba como
constancia de la penalidad en el Registro Publico que instituye la Ley Num. 458
del 29 de diciembre de 2000, segln enmendada.

Articulo 20. Clausula de Separabilidad

- Si cualquiera disposicion de este Reglamentd fuere declarada nula por un

tribunal con jurisdiccion competente, dicha determinacion no afectara la validez
de las restantes disposiciones del mismo. ' |

Articulo 21. Derogacién

Deroga el Reglamento Ndmero 5885, Reglamento de Compras y Suministros,
Caja- Menuda y Disposicién de Propiedad de la Compania de Turismo de
Puerto Rico.
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Articulo 22. Vigencia

Este Reglamento es aprobado por la Junta de Directores de la Compaiiia de
Turismo de Puerto Rico en San Juan, Puerto Rico, hoy 30 de mayo de 2008.
Este Reglamento comenzara a regir treinta (30) dias después de la fecha de su
radicacién en el Departamento de Estado.

RECOMENDADO: | APROBADO:

Terestella Gonzale on Bartolomé i
Directora Ejecutiva P ente de la Junta de
Directores de la Compaiiia de
Turismo de Puerto Rico y
Secretario del Departamento
de Desarrollo Econémico

y Comercio
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